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	PLZ, Ort
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	e-Mail
	


1. Angaben zum Projektträger

wer, wo, seit wann aktiv, warum gegründet, Ausrichtung, Zusammensetzung, Kooperationserfahrung, Projekterfahrung , Know-how und Qualifizierung fachlich
2. ProjektleiterIn
Benennung einer hauptverantwortlichen Person aus dem Kreis des Projektträgers. 

Wie qualifiziert ist diese Person - Projektmanagementerfahrung /Qualifizierung?
3. Kurzbeschreibung Projekt
Max. 5 - 10 Sätze
Soll eine Zusammenfassung aus den Punkten 4., 5. und 7.2. sein.
4. Beschreibung der Ausgangslage 
Istsituation: Wie/was ist die Situation, die das Projekt notwendig/sinnvoll machen?
z.B. Problem, das behoben werden soll oder Stärke, die ausgebaut werden soll
5. Zielsetzung

Zieldefinition: 1 Satz (max. 2-3 Zeilen) 

Was ist nach der Projektumsetzung anders, was hat sich verändert, was wird dadurch erreicht. Ev. ergänzt um punktuelle Auflistung von Detailzielen.  
6. Zielgruppe(n) für die das Projekt durchgeführt wird – Nutznießer
7. Maßnahmen

7.1. Beschreibung der Hauptstoßrichtung: nicht vom Projektwerber 
auszufüllen
Anlehnung an die 4 Schwerpunkte der LES: entweder ein Schwerpunkt oder Mischung aus mehreren Schwerpunkten 
7.2. Detaillierte Maßnahmenbeschreibung

Punktuelle Auflistung aller geplanten Aktivitäten (Hauptmaßnahmen ev. ergänzt mit Unterpunkten zum besseren Verständnis)
Auflistung idealerweise in der Reihenfolge der zeitlichen Abwicklung

7.3. Umsetzungsplan

Projektlaufzeit: Monat Jahr – Monat Jahr

Umsetzungsplan: 
Wann werden die unter Pkt. 7.2. angeführten (Haupt-)Maßnahmen umgesetzt:
Monat, Quartal o. Jahreszeit Jahr: Maßnahme

Monat, Quartal o. Jahreszeit Jahr: Maßnahme

…

Auch als Balkendiagramm mit Milestones (was wird bis wann fertig?) – ev. als Beilage möglich

8. Projektkosten, Eigenmittel, Förderungen und Finanzierung
8.1. Projektkosten 
Was kosten die unter Pkt. 7.2. angeführten (Haupt-)Maßnahmen?

Maßnahme: € 0.000,-- (inkl. oder exkl. MwSt.) 

Maßnahme: € 0.000,-- (inkl. oder exkl. MwSt.) 

…

inkl. MwSt. wenn nicht vorsteuerabzugsberechtigt, 
exkl. MwSt. wenn vorsteuerabzugsberechtigt
Welche der angegebenen Kosten sind Investitonskosten?

8.2. Darstellung der Ausfinanzierung: 

Gesamtkosten: 
€ 0.000,-- (100%)
Förderung:

€ 0.000,--


Eigenmittel:

€ 0.000,--
8.3. Statement zur Eigenmittelaufbringung

Wieviel Euro der Eigenmittelsumme werden in bar und /oder wie viel mittels Kredit aufgebracht?
9. Ist eine Evaluierung geplant, wenn ja welche?

10. PartnerInnen für das Projekt 
Betroffene, Entscheidungsträger, Wissensträger, Klimaträger…. etc.
11. Beilagen:
Obligat v.a.: 
Jahresabschlüsse der letzten 2 Jahre



Budget des laufenden Jahres


Offerte / Gegenofferte für Drittleistungen



Werkverträge/Dienstverträge wenn eine Kostenposition



Statuten/Satzungen/Gesellschaftsverträge



Firmennummer/Vereinsnummer



wenn nicht vorsteuerabzugsberechtigt: Bestätigung Finanzamt





Balkendiagramm siehe Pkt. 7.3.

Freiwillig/nach Bedarf:
Umweltanalyse, Projektstrukturplan, Ressourcenplan (Personal),Businessplan
12. Angaben zum Projektträger:

	

	

	


Natürliche Person
Ehegemeinschaft
Geburtsdatum Gatte/Gattin:

Juristische Person:
Gesellschaftsform eintragen


Vetretungsbefugte/r bzw. Unterschriftsberechtigte/r (siehe Satzungen):


Name:





Geburtsdatum:

Adresse, Telefon, Fax, e-mail:


Gebietskörperschaftsanteil in % (richtet sich nach Stimmen):

eigenes Projekt-Konto, Bankleitzahl:


Vorsteuerabzugsberechtigt:

ja

nein
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